VERWALTUNG

MITSPIELER! GESUCHT

Als Elternzeitvertretung ab September 2026 oder nach Absprache

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)
16,5 Wochenstunden im TVoD, befristet fur 1 Jahr

l Administration in der Geschaftsstelle
l Kommunikation mit Kollegium, Eltern und Schulleitung

l Mitorganisation von Veranstaltungen

l Datenpflege, allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wir bieten: Sie bieten:
e eine feste Anstellung im TVGAD, e Ausbildung im Verwaltungs- oder
befristet auf 31.7.27 Kaufmdannischen Bereich
e eine besondere Musikschule mit e Lust, im kinstlerisch- padagogischen
tollem Team Umfeld zu arbeiten und aktiv an der
Weiterentwicklung der MUSAK mitzu-
e Gestaltungsspielraum fur neue Ideen wirken
und Ablaufe ) )
e Hohe Kompetenzen im Umgang mit
e die Moglichkeit, sich fort- und weiter- Office365 und Offenheit gegenuber di-
zubilden. gitaler Entwicklung in der Verwaltung
e flexibel wdhlbare Arbeitzeiten e Fahrerlaubnis der Klasse B ist von Vor-

teil

Wir wollen Musikschule neu denken und sind gespannt auf Sie!

Wir hoffen, |hr Interesse geweckt zu haben und freuen uns sehr
auf hre Bewerbung per Email (zusammengefasst in einem PDF
Dokument) an info@musaek.de. Nahere Auskunfte
erteilt gerne Schulleiter Manuel Wagner
Tel: 07761/2416 oder

manuel.wagner@musaek.de Mus :K
'

Musikschule Bad Sackingen

musaek.de



