
Muster : Musikschulverein – Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten 

Verantwortlicher: 
Förderverein					 	     Tel. 	  			 	              	Vorstand: 
Straße und Hausnummer					     E-Mail:  
Postleitzahl und Ort			    			     Web: 

	Verarbeitungstätigkeit 
	Ansprechpartner 
	Datum der Einführung 
	Zwecke der Verarbeitung 
	Kategorie betroffene Personen 
	Kategorie von personenbez. Daten 
	Kategorie von Empfängern 
	Drittlands-
transfer 
	Löschfristen 
	Technische/organisatorische Maßnahmen 

	Mitgliederverwaltung 
	Name
Tel. Nummer
 E-Mail 
	Monat und Jahr 
	Verwaltung der Mitgliederdaten 
	Mitglieder 
	Namen und        Adressen 
Eintrittsdatum 
Kontaktdaten

Bankverbindung

	Keine 
	Keiner
	6 Jahre nach 
Beendigung 
der Vereins-
mitgliedschaft 


	Siehe IT-Sicherheitskonzept 

	Verwaltung Inhalte  der Webseite des Fördervereins 
	Name
Tel. Nummer
 E-Mail 
	Monat und Jahr
	Außen-darstellung 
	 Mitglieder 
 Webseiten-  
     besucher 

	Bilder
Funktionen
Tätigkeiten 
	Keine 
	Keiner 
	
	Siehe IT-Sicherheitskonzept 
+ HTTPS-Verschlüsselung 

	Veröffentlichung von Fotos der Mitglieder auf der Webseite 
	Name
Tel. Nummer
 E-Mail.de
	Monat und Jahr
	Außen-darstellung
	Mitglieder 
	Fotos von Vereinstätigkeiten 
	Keine 
	Keiner
	Wenn Einwilligung widerrufen - unverzüglich 
	Siehe IT-Sicherheitskonzept

	Beitragsverwaltung 
	Name
Tel. Nummer
 E-Mail 

	Monat und Jahr
	Vereins-finanzierung 
	Mitglieder 
	Bankverbindung 
	Banken
	Keiner
	10 Jahre (Gesetzliche Aufbewahrungsfrist) 
	Siehe IT-Sicherheitskonzept 

	… 
	… 
	… 
	… 
	… 
	… 
	… 
	… 
	… 
	… 




 Auszug aus dem IT-Sicherheitskonzept (enthält technische und organisatorische Maßnahmen): 

Automatische Updates im Betriebssystem aktivierenAutomatische Updates des Browsers aktivieren 	Backups regelmäßig, z. B. einmal wöchentlich auf externe Festplatte
Standard-Gruppenverwaltung (z. B. in Windows)       	     Aktueller Virenscanner/Sicherheitssoftware  	 Papieraktenvernichtung mit Standard-Shredder



Hinweis:
Bitte beachten Sie, dass keinerlei Haftung für die korrekte Anwendung beim Einzelfall und Aktualität der Informationen zum Zeitpunkt der Verwendung übernommen werden kann. Die Informationen können insoweit nur Anregungen liefern und sind stets an die individuellen Bedürfnisse im Einzelfall anzupassen. Wir empfehlen ergänzend rechtlichen Rat im Vorfeld einzuholen.
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